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Daugavpils pilsetas 13. pirmsskolas izglitibas iestades
VIDEONOVEROSANAS SISTEMU
IEKSEJAS KARTIBAS NOTEIKUMI

Izdoti saskana ar Valsts parvaldes iekartas likuma 72.panta pirmas dalas 2.punktu,
Fizisko personu datu apstrades likuma 36.panta treso daju

l. Visparéjie noteikumi

Daugavpils pilsétas 13.pirmsskolas izglitibas iestades (turpmak teksta- iestade)
videonovérosanas sisttmu ick$gjas kartibas noteikumi (turpmak teksta- noteikumi) nosaka
video noveéroSanas rezultata iegiito datu apstradi, lietoSanu un aizsardzibu, video noveroSanas
tehnikas uzstadiSanas kartibu.

Noteikumi izstradati atbilstosi LR tiesibu aktos noteiktajam prasibam, iestades Personas datu
apstrades droSibas politikas noteikumiem, kas attiecas uz video nov€roSanas sist€ému
lietoSanu, izmantoSanu un dro$ibu.

Video novérosanas mérkis ir aizsargat iestades ipaSumu, gadat par darbinieku, izglitojamo un
apmekletaju droSibu, noverst iesp&jamos likumparkapumus, fiksét noziedziga nodarijuma
izdariSanas faktu, identific€t iesp&jamo likumparkap&ju (nodroSinot pieradijumu tiesiskumu).
Noteikumi ir saistoSi visiem video novéroSanas personas datu apstrades darbiniekiem.
Noteikumi ir attiecinami uz visiem personas datiem, kas tiek ierakstiti video noveroSanas
kameras (video ieraksta).

Video novéroSana un tas rezultata ieglito personas datu apstrade tiek veikta iestades €ka, uz ko
norada Tpasa zime, ko novieto pie ieejas videonoveéroSanas zona (sk. pielikumu).

Par video noveroSanas rezultata iegiito personas datu aizsardzibas droSibu atbild iestades
atbildiga persona (turpmak teksta- darbinieks).

Il. Informacijas klasifikacija un darbinieka tiesibu pieSkir§ana
Dati, kas tiek ierakstiti ar video noveroSanas kameru palidzibu, ir klasificejami ka ierobezotas
piekluves informacija, jo satur personu identific€joSus datus. Tiesibas pieklut un veikt So datu
apstradi ir tikai personam, kuram ir pieskirtas atbilstoSas pieejas tiesibas.
Darbinieku saraksts, kuriem atlauts veikt personas datu apstradi, piekltSanu video
noveéroSanas programmatiirai un veiktajiem ierakstiem (turpmak — Darbinieks), tiek
apstiprinats ar iestades vaditaja rikojumu.

I11. Darbinieka pienakumi, tiesibas un atbildiba

Darbinieka tieSie pienakumi un atbildiba ir ietverti darbinieka amata apraksta.

Darbinieka pienakums ir iepazities ar Siem noteikumiem un ievérot tos ikdienas darba.

Darbiniekam aizliegts:

13.1. izpaust zinas par iestades video noverosanas tikla uzbtivi un konfiguraciju, ka art atklat
klasificéto informaciju nepiederoSam personam,;

13.2. atlaut piek]ut video novéroSanas rezultata iegiitajiem personas datiem (video ierakstiem)
citam personam, ja tas nav saistits ar tieSo darba pienakumu pildiSanu un ja $adu
pilnvarojumu nav devis iestades vaditajs;
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13.3. kopét personu datus saturoSus failus uz argjiem datu nes€jiem (USB kart€m un / vai
kompaktdiskiem), ja tas nav saistits ar tieSo darba pienakumu pildiSanu un ja $adu
pilnvarojumu nav devis iestades vaditajs.

Darbinieks ir atbildigs:

14.1. par video nov@roSanas tehniku;

14.2. par darbibam, kas tiek veiktas ar videonovéroSanas tehniku;

14.3. par datu saglabasanu, nepielaujot to nelikumigu apstradi, personas datu nejausu
zaud@Sanu, iznicinaSanu vai sabojaSanu.

Darbiniekam ir tiesibas izpaust videonovéroSanas rezultata iegiitos personas datus tikai
tiesibaizsardzibas iestadém saskanpa ar vinu pieprasijumu un péc saskanoSanas ar iestades
vaditaju. Gadijumos, kad ir nepiecieSama personas datu izpausana, darbinieckam janodroSina
pierakstu esamiba par to, kam (identificgjot personu), kad, kadam merkim un kadi dati ir
izpausti. Gadijuma, ja uz tiesiska pamata ir izdoti videonovéroSanas dati citai personai, par
talaku personas datu apstradi un likumibu atbild persona, kura datus sanémusi.

Drosibas incidentu atklasana un izmekléSana:

16.1.Veikt aizsardzibas pasakumus pret fiziskas iedarbibas raditu personas datu apdraud&jumu
un nepilnvarotu personu piekliisanu pie tehniskajiem resursiem;

16.2.Reizi ménesi parbaudit programmatiras aizsardzibu, parolu droSibu, citus logiskas
aizsardzibas lidzeklus uz nesankcion&tu piekluvi;

16.3.Ja pastav iespgja, ka parole kluvusi zinama citai personai, nekavgjoties sekmét tas
nomainu;

16.4.Drosibas incidenta atklasanas gadijuma, atkariba no incidenta smaguma, veikt
nepiecieSamos pasakumus incidenta izmekl€Sanai, tai skaita, verSoties tiesibsargajosas
institiicijas.

Darbiniekam ir pienakums veikt uzskaiti par personam, kuras tiek iesaistitas personas datu

apstrade.

IV. Videonoverosanas tehnikas uzstadiSana, programmas lietoSana
un informacijas saglabasana

Video novérosanas tehnikas un tas programmatiiras uzstadiSanu un administréSanu nodroSina
apkalpojosa organizacija saskana ar Daugavpils pilsétas Izglitibas parvaldes noslégto ligumu.
Uzstadot video noveéroSanas kameras, jaizvelas tads kameru izvietojums, lai tas biitu droSiba
no neatlautas piekluves un aizsargatu tas no bojajumiem.
Darbinieks ir atbildigs par videonovéroSanas tehnikas tehnisko stavokli, nodroSinot ierakstu
kvalitati un nepielaujot nevélamus att€la/datu detalu izkroplojumus ierakstiSanas procesa vai
uzglabasanas laika. Videonov@roSanas sistému tehnisko iekartu apkalpoSanu, sisteémas
noreguléSanu veic arpakalpojuma sniedzgjs, ar kuru ligumsaistibas noslédz Daugavpils
pilsétas Izglitibas parvalde.
VideonoveéroSanas rezultata iegutas informacijas glabasanas ilgums ir 10 dienas. Péc $1
termina beigam sistéma nodroSina pilnigu datu dz€Sanu, ja dati iepriek§ nav pieprasiti vai nav
konstatéti noziedzigi nodarfjumi. Sajos gadijumos datus uzglaba p&c nepieciesamibas.
Par katru nelikumigu piekluvi video novéroSanas tehnikai (kameram) un/vai ierakstu datiem
nekavéjoties jazino iestades vaditajam un jadokumenté nelikumigas piekluves fakts.

V. Riciba problému gadijuma
Par visam avarijas un arkartas situacijam (t.sk. ugunsgréku, pliidiem, nelaimes gadijumiem
utt.) darbiniekam ir nekav€joties jazino iestades vaditajam.

Vaditaja J.Kalmikova
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